Zespol Szkolno-Rewalidacyjny
Szkola Zycia w Rybniku
44-217 Rybnik, ul. Orzepowicka 15a
tel. 3242 26 407
REGON 241806601 NIP 64 2-31-48-322

Zarzadzenie Dyrektora Zespolu Szkolno-Rewalidacyjnego Szkola Zycia
w Rybniku
z dnia 08.01.2026 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz instrukcji o organizacji i zakresie dzialania skladnicy akt

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Zespole Szkolno-Rewalidacyjnym Szkota Zycia w Rybniku
instrukcje kancelaryjng ktora stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
jednolity rzeczowy wykaz akt, ktory stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia
oraz instrukcje¢ w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt, ktéra stanowi
zalaeznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Z dokumentacja spraw niezakonczonych powstalg i zgromadzong w ZSR Szkola Zycia
w Rybniki przed dniem wej$cia w zycie instrukcji kancelaryjnej, o ktérej mowa

w § 1, postgpuje si¢ w ten sposob, ze sprawe zalatwia si¢ bez zmiany dotychczasowego
znaku sprawy az do zakonczenia sprawy.

§3

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w szkole przed dniem wejécia w zycie instrukeii,
o ktorej mowa w § 1, podlega ponownej kwalifikacji zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt obowigzujagcym w szkole, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaly nizsza
wartos¢ archiwalng lub krotszy okres jej przechowywania.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




